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     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 13/01 đến 19/01/ 2020

Trọng tâm: - Tập trung đầu tư dạy chính khoá, hoạt động dạy thêm học thêm và trái buổi nhằm nâng cao 


   chất lượng.


- Các tổ chuyên môn họp SKHKI và triển khai nhiệm vụ HK2 theo văn bản triệu tập PGD.


- Tập trung thực hiện lập hồ sơ kiểm định chất lượng theo quyết định, kế hoạch.


- Tổ chức vệ sinh toàn trường, niêm phong các phòng ban trước khi nghỉ tết.

	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

13/01/2020
	S
	Sáng, chiều tiết SHDC: Chào cờ, phát quà nụ cười hồng đợt 2, tuyên truyền ngày thành lập Đảng 3/2.

S+ C: Hoàn thành danh sách HS ký tên nhận thưởng.
	PHT 1, TPT.

Ô. Ấn, B. Xuân, GVCN.
	Sân trường

Hiệu trưởng

	
	C
	14g30 Tổ chức đối thoại với học sinh khối 6,8 theo quy chế dân chủ.
	PHT 1, B Trang TPT, B. Xuân (PC).
	Hội trường.

	 Thứ ba

14/01/2020
	S
	8h30: Họp đánh giá công tác đã thực hiện KĐCL giai đoạn 1.

Nộp lịch trực tết về PGD (văn bản)
	HT, P.HT, CTCĐ, KT, Tổ trưởng HC, TB, TV, YT, Xuân PC, T.Ấn.

Ô. Long PHT, Trúc
	Phòng Giáo viên.

PGD (Hợp)

	
	C
	Tặng quà Giáo viên hưu trí theo quy chế CTNB (trong tuần).
	BCH Công đoàn.


	GV hưu trí.



	   Thứ tư

15/01/2020
	S
	
	
	

	
	C
	14g00 Họp Ban chấp hành Hội khuyến học
	Ô. Sơn, B. Xuân
	UBND xã XTĐ

	Thứ năm

16/01/2020
	   S
	
	
	

	
	C
	
	
	

	Thứ sáu 

17/01/2020
	S
	7h00: Hiến máu nhân đạo

 
	C.Dung(YT), GV đăng ký.
	PGD 

	
	C
	 
	
	

	Thứ bảy

18/01/2020
	S
	7h00: Thi nghi thức Đội cấp trường

8h00: Họp sơ kết HK1, kế hoạch HK2, thao giảng.
GVBM dạy tiết cuối khối 6,7, 8, 9 dành 10 phút hướng dẫn các lớp làm vệ sinh phòng học: Quét màn nhện, bụi bám trên tường – cửa – trần – nền, vệ sinh nội thất trong phòng, bảng, hộc bàn, xếp bàn ngay thẳng, ghế úp lên mặt bàn (kiểm tra hoàn chỉnh, bàn giao y tế và giám thị)
	TPT, HS khối 6

Tổ Sử - GDCD

PHT 1, GT + Y tế kiểm tra, GVBM có tiết cuối chịu trách nhiệm hướng dẫn HS theo lớp dạy.


	Sân trường

Phòng GV

Phòng học.



	
	C
	13g00 làm vệ sinh, sắp xếp ngăn nắp hồ sơ, thiết bị, dán niêm phong các tủ quan trọng, các phòng ban, khu vực toàn trường. 

Trang trí phòng trực tết, sổ trực, treo cờ và băng rôn điện tử chúc mừng năm mới.
	PHT1, tất cả GV- NV hành chính, GV Mĩ thuật.
	THCS TX



	Chủ nhật

19/01/2020
	S
	 Nghỉ tết, trực tết nguyên đán.
	Theo phân công
	THCS Tân Xuân

	
	S
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· HT:  Chỉ đạo chung các hoạt động;  rà soát, chăm lo tết đảm bảo chế độ chính sách theo quy chế nhà trường; chuẩn bị tổ chức đối thoại với CB-GV-NV;  chuẩn bị tiếp đoàn kiểm tra công tác Kiểm tra nội bộ.
· PHT 2: Tổ chức tham gia các Hội thi của học sinh; bồi dưỡng học sinh giỏi; lập danh sách đề xuất kiểm tra chuyên đề giáo viên dạy có chất lượng thấp sau kết quả HKI; triển khai và hoàn tất hồ sơ phụ trội, dạy thêm, BD HSG, phụ đạo, CLB, … tháng 12 và 01/2020.
· PHT 1: Thực hiện phần mềm và lập hồ sơ kiểm định chất lượng; triển khai CB GV NV đăng ký và làm đề tài, sáng kiến, giải pháp hiệu quả … để xét quý 1/2020; chuẩn bị cơ sở vật chất, điều kiện đảm bảo an toàn, an ninh và cảnh quan môi trường trong suốt thời gian tết.
· Chi đoàn tham gia hoạt động “Mừng đảng- Mừng Xuân” do Đội TNTP và Đoàn xã  phát động.

TUẦN SAU:
Trực tết nguyên đán theo phân công.
Nơi nhận: CBQL, Cô Phượng (để ghi lịch công tác).

